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La Fédération des Entreprises Romandes de I'Arc jurassien (FER-Arcju), association patronale
faitiere, active dans le Jura et le Jura bernois, représentante de 1'400 entreprises et professions
libérales exercant dans toutes les branches d’activité et hébergeant 17 associations
professionnelles.

recherche

un Responsable patronal (F/H)

Votre fonction :

- Gérer des associations professionnelles et leurs commissions

- Gérer leur secrétariat et le personnel qui leur est rattaché

- Animer les séances de comité et les assemblées générales

- Représenter ces associations au sein des instances régionales et nationales ainsi
gu’aupres des pouvoirs politiques

- Promouvoir et développer leurs services et prestations

- Accompagner, renseigner et conseiller leurs membres (démarches administratives,
application des reglements, CCT, etc.)

- Soutenir et défendre leurs intéréts

Votre profil :

- Diplébme universitaire (ou formation jugée équivalente)

- Expérience professionnelle

- Bonne connaissance du tissu économique régional

- Leadership, entregent, flexibilité et facilité de contact

- Esprit d’initiative et force de propositions

- Capacité d’analyse et de synthése

- Aptitude a travailler de maniere autonome et rigoureuse

- Sens des responsabilités, de I'organisation et de la négociation
- Facilité rédactionnelle et maitrise des outils informatiques MS Office
- Aptitude a se déplacer fréequemment

- Compréhension de l'allemand (écrit / oral) : un atout

Nous vous offrons une activité a 100%, variée et a responsabilité. Rattaché(e) a la direction, vous
évoluerez au sein d’une petite équipe expérimentée, avec des perspectives de développement et
des conditions d’emploi attrayantes.

Entrée en fonction : de suite ou & convenir

Les dossiers de candidature (lettre de motivation, CV avec photo, certificats, prétentions de
salaire et références), avec mention « Secrétaire patronal » sont a adresser a: FER-Arcju,
Chemin de la Perche 2, case postale 1136, 2900 Porrentruy ou par mail a : info@fer-arcju.ch.

Pour tous renseignements, s’adresser a : M. Vincent Gigandet, Directeur, tél. 032 465 15 70.



